REPUBLICA MOLDOVA
CONSILIUL RAIONAL SOROCA

DIRECTIA FINANTE

o -AD  9/19

Nr. 01/1-5-102
din 14 noiembrie 2022

Presedintelui Raionului Soroca,
Domnului Veaceslav Rusnac

Stimate domnule Presedinte,

Directia Finante a Consiliului rational Soroca, solicita respectuos si fie inclus proiectul de decizie
in ordinea de zi a sedintei Consiliului Raional cu urmatoarea intrebare: ,.Cu privire la aprobarea
bugetului raional Soroca pentru anul 2023 in a doua lectura™.

Sef al Directiei Finante Soroca
Anici Anjela

Cu respect,

Directia Finante a Consiliului Raional Soroca

MD-3000, str. Stefan cel Mare nr. 5 or. Soroca, Republica Moldova
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Proiect

REPUBLICA MOLDOVA
CONSILIUL RAIONAL SOROCA

Decizie
Cu privire la aprobarea bugetului raional Soroca pentru anul 2023 in lectura a doua

Consiliul Raional Soroca intrunit in sedinta ordinard in ___ decembrie 2022;
Avind in vedere :

Expunerea de motive din nota informativa la proiectul deciziei prezentatd de Directia Finante nr.
102 din 11 noiembrie 2022 ;

Raportul de expertiza juridica al Serviciului Asistent3d Juridicd nr. din 2022.
Avizul Comisiei de specialitate pentru buget, finante si administrarea patrimoniului;

In temeiul:

- art. 43 alin (1) lit.(b) din Legea nr. 436 / 2006 privind administratia publica locala,

- art. 55 din Legea finantelor publice si responsabilitatii bugetar-fiscale nr.181/2014;
- art. 20, art.21 din Legea nr. 397 /2003 privind finantele publice locale,

DECIDE:

1. Se aprobd bugetul raional pentru anul 2023, in lecturd a doua la partea de venituri in
sumd de 307720,6 mii lei si la cheltuieli in sum3d de 305077.4 mii lei, cuun excedent de
26432 mii lei.

2. Se aprobd:
2.1 - Indicatorii generali si sursele de finantare a bugetului raional Soroca pentru anul
2023, conform anexei nr. |;
2.2 - Indicatorii componentei veniturilor bugetului rational Soroca pentru anul 2023,
conform anexei nr. 2;
2.3. - Resursele si cheltuielile bugetului raional Soroca conform clasificatiei functionale si pe
programe pentru anul 2023, conform anexei nr. 3;
2.4 - Efectivul-limita a unitétilor de personal pe autoritdtile/institutiile finantate din bugetul
raional Soroca pentru anul 2023, conform anexei nr. 4;
2.5 -Program anual al imprumutrilor pe anul 2023, conform anexei nr. 5;
2.6. -Repartizarea mijloacelor financiare din componenta raionald pentru institutiile de
invatdmint primar si secundar general pentru anul 2023 , conform anexei nr. 6;
2.7. -Repartizarea fondului pentru educatie inclusiva pentru anul 2023 ,conform anexei nr.7;
2.8. - Nomenclatorul tarifelor pentru serviciile prestate contra platd de cétre institutiile bugetare
finantate de la bugetul raional Soroca pentru anul 2023 , conform anexei nr. 8;
2.9. - Cuantumul fondului de rezerva pentru anul 2023 in suma de 300,0 mii lei.
2.10 - Regulamentul privind formarea si utilizarea fondului de rezerva al raionului Soroca
pentru anul 2023, conform anexei nr.9.
2.11. Transferuri de la bugetul raional céatre bugetele locale de nivelul I, conform nr.10



3. Se stabilesc prioritare urmatoarele cheltuieli:
- cheltuieli de personal;
- cheltuielile complexului termoenergetic;
- cheltuieli pentru alimentatie;

4. Contractarea de marfuri, lucrari si servicii, precum si efectuarea de cheltuieli de citre
executorii de buget se efectuaza doar in limita alocatiilor previzute institutiilor respective, fara
admiterea datoriilor.

5. Executorii de buget vor asigura:

- dezagregarea in termen a limitelor stabilite cu introducerea acestora in SIMF,

- legalitatea utilizarii alocatiilor bugetare si respectarea limitelor aprobate,

- utilizarea conform destinatiei a transferurilor cu destinatie speciald alocate de la bugetul de
stat,

- contractarea de lucrdri, servicii si bunuri materiale, conform prevederilor Legii privind
achizitiile publice,

- raportarea in termenii stabiliti a performantelor realizate, conform competentei.

6. Presedintele raionului va asigura controlul indeplinirii prezentei decizii.

7. Prezenta Decizie intrd in vigoare la 01 ianuarie 2023 si totodata se comunicid prin
transmiterea copiilor:
- Presedintelui Raionului Soroca;

- Directiei Finante . 7]
Elaborat Anjela Anici, sef al Directiei Finante Soroca
Coordonat Veaceslav Rusnac, presedinte al raionului Soroca

Paunescu Svetlana, vicepresedinte al raionului Soroca

%M/"J/ Ala Bordianu , vicepresedinte al raionului Soroca

Iurie Tanase , vicepresedinte al raionului Soroca

L= Alina Marii ,Sef al Serviciului Juridic
Avizat @ Stela Zabrian, secretar al Consiliului Raional Soroca



REPUBLICA MOLDOVA
CONSILIUL RAIONAL SOROCA

DIRECTIA FINANTE

Nr. 102 11 noiembrie 2022

NOTA INFORMATIVA
la proiectul de decizie ., Cu privire la aprobarea bugetului raional pentru anul
2023 in lectura a doua.”

1. Denumirea autorului si, dupa caz, a participantilor la elaborarea proiectului:
Proiectul de decizie este elaborat de Directia Finante a Consiliului Raional Soroca.
2.Conditiile ce au impus elaborarea proiectului de decizie :

in conformitate cu art.43(1) b) al Legii nr.436-XV1 /2006 privind administratia publica locala,
art.55 al Legii finantelor publice si responsabilitatii bugetar-fiscale nr.181/2014, art.20,art.21 din
Legea nr.397/2003 privind finantele publice locale, Directia Finante a Consiliului Raional
Soroca a elaborat proiectul de decizie ,.Cu privire la aprobarea bugetului raional pentru anul
2023 in a doua lecturd”.

Scopul proiectului este aprobarea veniturilor i cheltuielilor bugetului raional Soroca pentru anul
23,

3.Principalele prevederi ale proiectului si evidentierea elementelor noi :

Legea nr.436/2006 privind administratia publica locald, Legea finantelor publice si
responsabilitdtii bugetar-fiscale nr. 181/2014, Legea nr.397-XV/2003 privind finantele publice
locale.

in urma aprobirii deciziei ..Cu privire la aprobarea bugetului raional pentru anul 2023 fin prima
lecturd,” se aprobd bugetul raional pentru anul 2023 in lecturd a doua la partea de venituri
in suma de 307720,6,2 mii lei sila cheltuieli in suma de 305077.4,0 mii lei . cu un excedent
de 2643,2 mii lei.

4. Fundamentarea economic - financiard in cazul in care realizarea noilor
reglementiri necesita cheltuieli financiare si de altd naturi:

Aprobarea proiectului de decizie nu necesita surse financiare suplimentare.

5.Modul de incorporare a actului in cadrul normativ:

Proiectul de decizie respectiv se incorporeaza in cadrul normativ in vigoare.
6.Avizarea si consultarea publica a proiectului:

Proiectul dat este propus spre examinare i avizare comisiilor de specialitate apoi inaintat la
Sedinta Consiliului Raional Soroca.



in conformitate cu legislatia in vigoare ,propun spre aprobare decizia ,, Cu privire la aprobarea
bugetului raional pentru anul 2023 in lectura a doua” Oficiului Teritorial Soroca al Cancelarie de

Stat.

Sef Directia Finante
Anici Anjela




Anexa nr.|
la decizia Consiliului Raional
nr. din decembrie 2022

Sinteza indicatorilor generali si surselor de finantare a bugetului raional Soroca
pentru anul 2023

Denumirea Cod Eco | Suma, mii lei

I. VENITURI. total 1 307720,6

~inclusiv: transferuri de la bugetul de stat 191 2796485
I1. CHELTUIELI, total 2+3 3050774
111. SOLD BUGETAR 26432
IV. SURSELE DE FINANTARE, total 4+5+9 -2643.2
inclusiv:
Acordarea imprumuturilor recreditate intre bugetele locale de
nivelul Il intre unitati administrativ-teritoriale 463120 7966.,6
Rambursarea creditului recreditat intre bugetul de stat si
bugetele locale de nivelul 11 S 561120 -10609.8

Secretarul Consiliului Raional Stela Zabrian
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Anexa nr.2

la decizia Consiliului Raional

nr.

din decembrie 2022

Componenta veniturilor bugetului raional Soroca pentru anul 2023

Denumirea Cod Eco S‘%?“a:
mii lei
Impozitul pe venitul persoanelor fizice 111110 15330,0
Taxerpentsy apd 114611 3700,0
Taxa pentru extragerea mineralelor utile 114612 3400,0
Dobinzi si alte plati incasate in bugetul local de nivelul 11
la imprumuturile acordate, imprumuturile recreditate si 141142 3997
mijloacele dezafectate de la buget pentru onorarca '
garantiilor de stat
Defalcari de la profitul net al intreprinderilor de stat
(municipale) in bugetul local de nivelul 11 141232 50.0
Ta:'xe I:a cumpararcz\i vz?lutet straine de catre persoanele 142245 185.0
fizice in casele de schimb valutar
Plata pentru locau_unea patrimoniului public incasata in 142251 5013
bugetul local de nivelul II
Arenda tcrenunlm: cu destinatie agricola incasata in 141521 75.6
bugetul local de nivelul Il
incasari de la prestarea serviciilor cu plata 142310 3638,1
Plata pentru locatiunea bunurilor patrimoniului public 142320 792.4
Transferuri curente primite cu destinatie speciala intre
Pugetul fic Stai.slwbuge[elellocale de nivelul I pentru 191111 193588.8
invatamintul prescolar, primar. secundar general, special
si complementar (extrascolar)
Transferuri curente primite cu destinatie speciala intre
bugetul de stat si bugetele locale de nivelul II pentru 191112 8119.6
asigurarea i asistenta sociala
Transferuri curente primite cu destinaie speciala intre
bugetul de stat si bugetele locale de nivelul Il pentru scoli 191113 3398.0
sportive
Transferuri curente primite cu destinatie speciald intre
bugetul de stat si bugetele locale de nivelul I pentru 191116 25280,0
infrastructura drumurilor
Transferuri curente primite cu destma.pe generald intre 191131 49262.1
bugetul de stat si bugetele locale de nivelul 11
S Total venituri X 307720.6
Secretarul Consiliului Raional Stela Zabrian

A




nr.

Anexa nr.3

la decizia Consiliului Raional

din decembrie 2022

Resursele si cheltuielile bugetului raional Soroca conform clasificatiei functionale i pe

programe pe anul 2023
Denumirea Cod Suma, miﬂ
lei
Cheltuieli recurente, in total 3050774
inclusiv cheltuicli de personal 198642,1
Servicii de stat cu des li.r'n;r{ii;generala' 0l
Resurse._mt;l - 13745,6
Resurse generale 1 13330,6
Resurse colectate de autoritati/institufii bugetare 2 415,0
Cheltuicli, total 13745,6
Exercitarca w,; verndrii 0301 105943
Servicii (!c—.\—n;w‘l pentru exercitarea guvernarii 0302 540,8
Politici i muf)i@)ﬁ! in domeniul bugetar-fiscal 0501 1878.0
Ge.s'lium.'."uﬁ i mdurilor de rezervd si de intervenfie 0802 300,0
Datoria imterna a antoritdtilor publice locale 1703 432,5
Apdrareua m;ﬁr_nmhi 02
Resurse, total 1100,0
Resurse generale 1 1100,0
Resurse colectate de autoritdfi/institufii bugetare 2
Cheltuieli, total 1100,0
Servicii de xuﬁ'.r in domeniul apdrarii 3104 1100,0
Servicii in domeniul economiei 04
Resurse. total 26389,0
“Resurse generale - - 1 26389.0
Rv.mh?cr»i(‘cm.'u de autoritdri/institufii bugetare 2
Cheltuieli, total 26389,0
Politici .}'_J'_Jrajlgl:;;uﬁﬁu.w;r in domeniul agriculturii 5101 1109,0
De:'»'uf}m‘;: drumurilor o 6402 25280,0
Cultura, A\pnr;'._f-ir};}el. culte si odihna 08
Resurse, total 21114,8
Rosurse gencrale 1 20504.8
Resurse colectate de autoritdfi/institufii bugetare 2 610,0
Cheltuicli. total 211148
Politici si nmrleumum in domeniul culturii 8501 8653
Dezvoltarea r}:ﬂm'ﬁ 8502 13209,1
Prmejuﬁ'-czr_.)i—,ﬂfrJJic-p"L-a.v in valoare a patrimoniului cultural naional 8503 24424
Sport 8602 4048.0
Tmeret 8603 550,0
Invd{t'ir-:r_f:;- 7 09
Resurse, total 201949,5
Resurse generale 1 199554.,0
Resurse colectate de autoritdti/institufii hugetare 2 23955




Chtltuleh total 201949,?
Politici si manage ment in domeniul educafiei 8801 29923
Educalic timpirie 8802 6030,8
Tnvaamint primar - 8803 92164
inva;aumﬁmﬂmf 8804 104761.,6
lnvd{am:m .’n cal 8806 615324
98?\)1([1 generale in educatie 8813 2509,7
Educatia cxtr muu'm G si sustinerea elevilor dotafi 8814 147883
Curric m’rmr 8815 118,0
Proteqm soc miu a 10

Resurse, total 40778.5

Reswse generale 1 39768.5
Resurse colectate de autoritdgi/institufii bugetare 2 1010

Chel—(—uiai. total 40778,5
Politici si management in domeniul protectiei sociale 9001 3014,6
Protectic a familici si copilului 9006 8000,2
Protectiu :;t 1l a persoanelor cu dizabilitafi 9010 289218
Protecqiv soc ciuld in u_rg.{ exceptionale 9012 185,0
Protectic 7.\m_r.r!7u a nnor ¢ ur_c_gu; i de cua.'ch_ 9019 656.,9

Seeretarul Consiliului Raional Stela Zabrian




Anexanr. 4

la decizia Consiliului Raional Soroca

nr.

din  decembrie 2022

Efectivul limiti al statelor de personal din institutiile publice finantate din bugetul raional

pentru anul 2023
) Cod )
Denumire Unitati de personal
Org2

Aparatul presedintelui raionului 10980 54,5
[P Centrul multifunctional ,,O Sansa” satul Solonet 14793 725
Directia finante Soroca 13990 13,0
Comisariatul militar zonal Soroca 13992 7,0

Directia Agriculturd si Alimentatie 13989 7.0

Aparatul administrativ al Sectiei cultura 03814 6,0

Palatul de culturd 05775 25,5
Colectivele cu titlu "Model"-sate 05775 61,0
BAND Orchestra 05775 11,5
IP Teatrul "Veniamin Apostol" Soroca 13978 20,0
Muzeul Soroca 05776 16,0
Muzeul Cosauti 11327 3,5

Scoala de sport Soroca 09816 27,55
Aparatul administrativ al Directiei invafamint 03813 24,0
Scoala primard-gradinita Oclanda 16147 11,19
Scoala primard-gradinita Niorcani 13915 10,58
Scoala primard-gradinitd Sobari 13906 10,87
Scoala primard-gradinita Slobozia Noua 13921 10,12
Scoala primard-gradinitad Tatarauca Noua 13920 11,59
Scoala primara-gradinitd Dubna 14704 15,67
Scoala primara Baxani 14703 8,19
Scoala primara-gradinitd larova 16480 12,98
Scoala primard Parcani 14715 5,69
Scoala primard Redi-Ceresnovat 14716 8,69
Scoala primara Slobozia-Vérincau 14718 8,45
Scoala primara Trifauti 14719 8,31

[P Gimnaziul nr. 1 Soroca 13824 34,83
[P Gimnaziul ,,Gheorghe Nastas™ Hristici 13849 8.7

IP Gimnaziul Zastinca 13859 18,52
IP Gimnaziul Volovita 13843 25,44
IP Gimnaziul Vasilcau 13868 31,28
IP Gimnaziul Holosnita 13826 21,31
IP Gimnaziul Solcani 13830 21,37
IP Gimnaziul Septelici 13863 18,75
IP Gimnaziul Cosauti 13871 25,56
IP Gimnaziul Racovi 13867 35,14
[P Gimnaziul Slobozia-Cremene 13834 22,36
IP Gimnaziul Vardncau 13861 24,72
IP Gimnaziul Regina Maria 13825 7.7

[P Gimnaziul Bulboci 13839 2542
[P Gimnaziul Schineni 13856 2277
[P Gimnaziul Darcauti 13831 21,24
[P Gimnaziul Badiceni 13874 28,14




IP Gimnaziul Stoicani 13857 23,97
[P Gimnaziul Vadeni 13850 21,9
IP Gimnaziul ,,A.Porcescu" Cainarii Vechi 13875 29,64
IP Gimnaziul Cerlina 13832 21,61
[P Gimnaziul Nimereuca 13877 24,78
IP Gimnaziul Tatirduca Veche 13865 23,58
IP Gimnaziul Pirlita 15004 16,58
IP Gimnaziul Cremenciug 14999 19,11
IP Gimnaziul Rudi 15003 16,27
IP Gimnaziul Voloave 14998 20,0
IP Gimnaziul Rublenita 13898 39,03
IP Liceul Teoretic ,.I.Creangd" Soroca 13896 95,22
IP Liceul Teoretic ,,C.Stere" Soroca 13878 131,56
IP Liceul Teoretic ,,P.Rares" Soroca 13880 111,31
IP Liceul Teoretic ,,A.Pusgkin" Soroca 13883 40,44
IP Liceul Teoretic Visoca, inclusiv grupa pregétitoare 13901 34,28
Serviciul transport elevi 14982 58,0
Sectia management al curricumului si formare profesionala continud 09812 9,0
Serviciul psihopedagogic 13923 8.0
Centrul de creatie 09815 20,94
Scoala de muzicd "E.Coca" 05771 47,13
Scoala de muzicd Cosauti 10312 10,58
Scoala de muzicd Varancau 10313 11,72
Scoala de muzica Vadeni 12328 8,77
Scoala de muzica Cainarii Vechi 10314 8,44
Scoala de arte plastice 05772 8,28
[P Tabira de odihna pentru copii ,,La Dumbravd” 13930 8
IP Centrul Raional pentru elevi capabili de performanta 15975 7,75
Aparat administrativ al DASPF 03815 20,0
Serviciul asisten{a personald 13985 119,0
Casele de copii tip familial 13982 1,0
Serviciul de asistenta parentala profesionista 12631 32,0
Serviciul de protezare si ortopedie 03815 1,0
Serviciul de asisten{d sociald comunitara 12646 42,0
Serviciul de deservire sociala la domiciliu 13983 74,0
IP Azil pentru batrini ,, Acasd” 13981 30,0
[P Casa comunitard Voloave 13988 6,75
IP Centrul multifunctional "Impreuna” 15027 11,5
Total 2012,52

Secretarul Consiliului Raional Stela Zabrian




Anexa nr.5

la decizia Consiliului Raional

din decembrie 2022

Program anual al imprumuturilor pe anul 2023

Perioada Suma Data Anul
Nr. e ; 3 5 . .
/o Destinatia imprumutului contractata contr.’flctz.ltﬁ, scadentel . mcepern“
mii lei imprumutului | rambursdril
Programul de dezvoltare a 2010-2032 21957,7 19.06.2023 2013
1 serviciilor de alimentare cu apd 19.12.2023
si canalizare
Constructia locuintelor pentru 2014-2034 28954.9 04.04.2023 2019
7 paturile socialmente 04.10.2023
vulnerabile faza Il
s

Secretarul Consiliului Raional

Stela Zabrian




Anexa nr. 6
Raional Soroca

onsil'm'lui
: decembrie 2022

din

|a decizia €

nr.

are din componenta raionald pentru institutiile de
al pe anul 2023

jloaceior financi
secundar gener

Repartizared mi
invatamint primar si

omponcma

Repartizat dinc
raionald

volumul

componemei

Functionarea

. entutied ; A
Denumiread institugie raionald, Transportarea

mii lei elevilor scolilor

Componenta raionald
TG,
TG
S d————____
TG A e
RO C—

n Scoala primard larova

Scoala primard Ocolina

m Scoala primard Parcani
Scoala primara Redi Ceresnovat
Scoala primard Slobozia Varancau

13 | Scoala primaré-grﬁdmt;a Oclanda

Scoala primaré—grédinitﬁ Niorcani

n Directia Invatamint, serviciul transport elevi

S L

- Soldul componentei raionale

Scoala primaré-grédini;a Sobari

Scoala primaré—grﬁdini;é Slobozia Noud

Scoala primari-grédini;é Tatarduca Noud

13609.6

Secretarul Consiliului Raional Stela Zabrian




Anexanr. 7
la decizia Consiliului Raional Soroca
nr. din___ decembrie 2022

Repartizarea fondului pentru educatie incluzivi pe anul 2023

h
Volumul fondului pentru
Nr. . . ‘ Repartizat din fondul
Denumirea institufiel educatie incluziva
d/o o pentru educatie
aprobat, mil lei
incluziva, mii lei
Fondul pentru educatie incluziva 33076
1 T IP Liceul teoretic ,.1.Creanga” 156,0
2 | IP Liceul teoretic "C.Stere” 1878
3 | IP Liceul teoretic "P.Rares” 220,3
4 | IP Liceul teoretic ,,A.Pugkin” 84,8
5 | IP Liceul teoretic Visoca 86,7
6 | IP Gimnaziul Rublenita 834
7 | IP Gimnaziul Badiceni 83,4
8 | 1P Gimnaziul Bulboci 38,7
9 | IP Gimnaziul ,,A.Porcescu” Cdinarii Vechi 1507
10 | 1P Gimnaziul Cosauti 1349
11 | IP Gimnaziul Cremenciug 359 T
12 | IP Gimnaziul Nimereuca 81,3
13 | IP Gimnaziul Racovif 113,7
14 | IP Gimnaziul Holosnita 433
15 | IP Gimnaziul Stoicani 119,5
16 | IP Gimnaziul Schineni 86,5
17 | IP Gimnaziul Septelici 76,5
18 | IP Gimnaziul Solcani 38.1
19 | IP Gimnaziul Tatdrauca Veche 433
20 | IP Gimnaziul ,,Gr.Vieru” Vasilcau 84.0
21 | IP Gimnaziul Vadeni 81,9
22 | IP Gimnaziul Varancau 124,7
23 | 1P Gimnaziul Volovita 85.7
24 | IP Gimnaziul nr.1 Soroca 229.5
25 | IP Gimnaziul Voloave 89.8
26 | IP Gimnaziul Zastinca 38,1
Total repartizat 2598.5
Soldul fondului pentru educatie incluziva 709.1 J

Secretarul Consiliului Raional Stela Zabrian




Anexa nr. 8

la decizia Consiliului Raional
nr. din decembrie 2022

Nomenclatorul tarifelor pentru serviciile prestate contra plata de catre institutiile publice
finantate de la bugetul raional pentru anul 2023

|7Nr. Costul
d/o Institutia, denumirea serviciilor Unitatea de masurd | serviciilor,
lei
r I 2 3 4
Aparatul presedintelui (arhiva)
1. Ordonarea documentelor l

1 Alcituirea istoricului fondurilor institutiilor, 1 fila dactilografia 61,5

organizatiilor, intre rinderilor

2 Sistematizarea dosarelor pind la efectuarea expertizei 100 unitagi pastrare 13,9
valorii documentelor si a dosarelor institutiilor in fondul
documentar, in ordine cronologica dupa compartimente
structurale sau grupuri 4
3 Sistematizarea fiselor dupa titlul dosarelor conform
principiului:
| - structural §i tematic 100 file 32,1
_ npominal. chronologic si alfabetic 100 file 25:5
Efectuarea expertizei valorii stiintifico- practice a
documentatiei
4 Acte administrative: l
-cu rasfoirea filelor documentelor 10 unitati pastrare 514
—fara rasfoirea filelor documentelor 10 unitati pastrare 11,7
5 Idem, documente ale personalului scriptic, inclusiv
dosare personale:
—cu rasfoirea filelor documentelor 10 unitati pastrare 26,6
_fara rasfoirea filelor documentelor 10 unitati pastrare 8,6
6 Documentatie grafica cu rasfoirea filelor documentelor 10 unitati pastrare 51,4
7 Constituirea dosarelor din foi volante si reconstituirea
dosarelor:
-cu acte administrative 100 file 16,1
-documentatie grafica 100 file ‘ 16,1 _!
—documentele personalului scriptic 100 file 14,2
8 ntocmirea titlurilor dosarelor:
_cu acte administrative 10 titluri 25,7
_cu documentatie graficéd 10 titluri 25,7
-personale 10 titluri 7.3
9 intocmirea inventarelor interne ale documentelor din 100 titluri 79,9
dosare personale si in complexe de dosare personale,
constituite in dosare
10 | Legarea dosarelor:
_acte administrative §i de_crea ie 10 unitati pastrare 25,7
-dosare personale 10 unitati pastrare 17,1
~ file nestandarte cu documentatie grafica 10 unitati pastrare | 34,2
11 | Numerotarea filelor in dosare:
-cu volum pind la 150 file 100 file 2,0
l -dosare personale 100 file l 2,9
-file nestandart 100 file 114
documentatia graficé 100 file 14,7
12 | Renumerotarea filelor in dosare:

100 file
100 file
100 file 5,1
100 file 12,8

—cu volum pina la 150 file
-dosare personale
-file nestandart

-documentatia grafica
13 Verificarea numerotdrii filelor in dosare:
-cu volum pina la 150 file

_cu un volum de pind la 50 file (dosare
-nestandart

100 file
100 file
100 file




-documentatie grafica 100 file 8,6
Definitivarea copertelor dosarelor sau a foilor de

titlu
14 | In cazul in care exista coperte tipografice sau titlul
institugiei:
_la acte administrative si de creatie 10 unitati pastrare 14,7
- la dosare personale 10 unitati pastrare 7.3
15 | Idem, cind lipsesc copertele tipografice sau titlul
institutiei:
_la acte administrative si de creaie 10 unitati pastrare 20,5
-la dosare personale 10 unitati pastrare 13,7
16 Sistematizarea dosarelor in fondurile institutiilor 100 unitafi pastrare 22,3
17 Aplicarea cotelor arhivistice pe copertele dosarelor:
- fard cliseu 10 unitati pastrare 294
- cu aplicarea cligeului 10 unitéti pastrare 34,2
18 | Aplicarea cifrului de arhiva pe fise 100 fise 20,6
Deplasarea dosarelor in timpul sistematizarii lor din 100 unitéati pastrare 20,6

19 | depozitul arhivei sau din subdiviziunile structurale ale
institutiei in incaperea de lucru si inapoi in depozit

20 | Intocmirea inventarelor dosarelor manuscrise 10 titluri 11,6
Intocmirea proceselor-verbale de selectare a dosarelor si 1 proces- verbal 30,0
71 | documentelor care nu au valoare utila, pentru nimicire, pentru 10 unitati de
propuse pentru nimicire, ¢a nefolositoare pastrare
22 | Predarea-primirea dosarelor institutiei dupa terminarea 10 unitati pastrare 4,0
lucrului de ordonare a documentelor si dosarelor |
23 | Intocmirea proceselor-verbale de incheiere a ordonarii | proces-verbal 1284
documentelor
24 Verificarea existentului si starii fizice a documentelor 1 proces-verbal 31.8
pentru 100 unitégi
pastrare
25 | Debrosarea dosarelor constituite eresit 10 unitati pastrare 17,1
26 Incheierea foilor de titlu §i de certificate in dosare 100 file 543
27 | intocmirea listei cu abrevieri 1 lista (30 titluri ) 1113
28 | Intocmirea prefeqei la inventarul fondurilor institutiilor | fila dactilografa 85.6

29 | Acordarea consultatiilor lucratorilor institutiilor
comerciale in probleme ce tin de lucrarile de secretariat,
intocmirea nomenclatoarelor, indicatoarelor de
documente, cu privire la expertiza valorii documentelor
si ordonarea dosarelor cu termen permanent de pastrare,
precum si in probleme ce {in de personalul scriptic:

- in arhiva | consultatie 16,1
- in institutie 1 consultatie 64,1
30 | Copertarea dosarelor | dosar 17,1
31 | Perfectarea tehnica a lucrérilor:
-dactilografierea documentelor textuale | pagind 4,2
-dactilografierea inventarelor, nomenclatoarelor, listelor 1 pagini 6,0
de documente, tabelelor etc.
32 | Preluarea, pastrarea si valorificarea dosarelor care nu fac pastrarea unui 2,0
parte din Fondul Arhivistic al Republicii Moldova (cu dosar pe parcursul
exceptia dosarelor personalului scriptic ) unui an

—

9. Valorificarea documentelor
33 | Selectarea dosarelor conform inventarelor:

-dactilografiate 100 titluri 7,6

- manuscrise sec. XIX-XX 100 titluri 12,9

- paleografice 100 titluri 21,9
34 | Depistarea documentelor din dosare:

- text dactilografiat sau manuscris lizibil unitati de pastrare 10,7

- text paleografic lizibil unitati de pastrare 12,8

- text greu descifrabil, decolorat unititi de pastrare 64,2
35 | Depistarea documentelor din publicatii periodice:

-editii si reviste coald de tipar 51

-ziare coala de tipar 3.2

36 | Intocmirea figelor pentru documentele depistate:
- text dactilografiat sau manuscris lizibil fisa 4,0




